M CROCSOFT EXCEL 2000

GIRIS:
e Excel, popiiler elektronik tablolama hesaplama programidir.
¢ Excel, excel.exe dosyast tarafindan ¢aligtirilir.
e Excel ile olusturulan dosyanin uzantisi xls olur.
¢ Excel de ¢alisma ortamina “book” adi verilir. Her book “sheet” lerden olusur.
e Hiicrenin adresi siitun ve satir adlarinin yanyana okunmasiyla ifade edilir (A3, C5, E2  gibi).
*  Hiicredeki bilgiyi degistirmek i¢in tizerine ¢ift tiklanir yada iizerine gelinerek F2 ‘ye basilir.
*  Hiicredeki/ hiicrelerdeki bilgileri silmek icin isaretlenir ve “delete” tusuna basilir.
PRATIK 1)
1- Asagidaki tabloya benzer bir tablo hazirlayiniz.
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B A Asel Garibova 4 ) 4.5
4 T Murcan Cumayeva 4 4 4
. K Murgill  |Bakirova 3 4 35
B 1 Cigul Muradava 5 5 5
;
2- Satirlarin ve siitunlarin yiiksekligini ve genisligini,
Tek tek ayarlamay1 (Sinir1 fare ile tagima)
Hepsini birbirine esit yapmay1 (Hepsini isaretleyip sinir1 fare ile tasima)
Hepsini otomatik biiyiikliikte ayarlamay1 (Hepsini isaretleyip sinir ¢ift tiklama)
deneyiniz.
3- H3 adresindeki ortalamayi formiil girerek hesaplatiniz [ =(F3+G3)/2 ]
4- Diger ortalamalar “fill handle” kullanarak hesaplatiniz.
5- G ve H siitunlarinin arasina bir siitun insert ederek NOT3 bilgilerini girip ortalamalar1 tekrar
hesaplatimiz. (Isaretle, mause sag tus/ insert)
6- 3. dgrenciye ait ilgilerin bulundugu satir1 siliniz. (Isaretle, mause sag tus/ delete)
7- F,GveH siitunlarindaki bilgileri hiicreye ortalayiniz.
8- Ogrencileri basari sirasina gore siralayiniz (Data Meniisii/ Sort)
9- Sheetl’ in adin1 degistiriniz (Mause sag tus/ Rename)
10- Hazirladiginiz tablonun aynisini Sheet2’ ye kopyalaymiz (isaretle, Ctrl-C/ Ctrl-V).
11- Sayfay1 kaydediniz.

HATIRLANACAK BILGILER:

Hiicredeki yaziy1 dik yazdirma (Mause sag tug/ Format cells/ Alignment)

Hiicredeki bilgileri yatay ve dikey ortalama (Mause sag tug/ Format cells/ Alignment)
Tabloya yaklagsma/ uzaklagma

Yazi tipi degistirme

Yazi biiytikligiint degistirme

Hiicre ve yazi rengini degistirme

Tablonun kagit iizerinde nasil durdugunu gérme (Print Priview)

Diske kaydetme (Save, Ctrl-S)

Yapilan son islemi geri alma (Ctrl-Z)



PRATIK 2)

1-

2-

Hiicrelere sayilar yazarak, “AutoSum” diigmesi yardimiyla toplama yapiniz.
Hiicrelere yazdiginiz sayilari isaretleyerek, durum ¢ubugu iizerinde average, max, min, sum

,... degerlerini otomatik olarak hesaplatiniz. (Durum ¢ubugu ilizerinde mause sag tus)

0,10,20,30.,....

Notl,Not2,Not3,....

Ocak,Subat,Mart,.....

Pazar, Pazartesi,Sali,....

Seklindeki seri bilgileri “fill handle” kullanarak kisa yoldan yazdiriniz.

(Yeni seri bilgiler olusturmak i¢in Tools Meniisii/ Options/ Ozel Listeler)

Kiigiik bir tablo hazirlayarak, hazir tablo bi¢cimlerini deneyiniz. (Format Mentisii/
AutoFormat)

4,66666 sayisin1 noktadan sonra 2 basamak ve noktadan sonra basamak olmaksizin iki ayri
sekilde yazdiriniz. (Mause Sag Tus/ Format Cells/ Number/ Costum)

19999,9 sayisin1  19.999.9 ve 19.999,900 formatinda iki ayr sekilde yazdiriniz.

Herhangi bir hiicreye girdiginiz 10.03.2001 seklindeki tarih bilgisini 10 Mart 2001 ve
Mart 10, 2001 seklinde iki ayr1 formatta yazdiriniz.

Format Painter kullanarak bir hiicrenin 6zelliklerini baska bir hiicreye tasiyiniz.

Sayfanin arkaplanina hazir bir resim yerlestiriniz. (Format Meniisii/ Page/ Background)



PRATIK 3: GRAFIK HAZIRLAMA

1. Asagidaki tabloyu hazirlaymiz.

ADI-SOYADI NOT1
A.Umarahunova 5
A. Amanova 2
O. Abdikadirova 4
U. Mirzabdilleyeva 3
A. Cumayeva 4

2. Tabloyu segerek [.Yol: Chart Wizard Diigmesi
IL.Yol: Insert Menii/ Chart
3. Grafik Tipini seginiz.
4. Rows yada Columns se¢iniz.
5. Titles, Axes, Gridlines,.. Grafik se¢eneklerini gerekirse kullanin.
6. Grafigin ayny/ farkli sayfada olmasini seginiz.
7. Finish.
Not: Grafikle ilgili degisiklikler icin, istenen yere gidilerek Mause Sag Tusa basilir ve Format.....

secenegi kullanilir.

PRATIK 4: FORM

1. Tablo Basliklarini olusturunuz. (Adi, Soyadi, Notl, Not2, Ort gibi)

2. Data Meniisii/ Form

3. Cikan Form penceresinde birkag kisinin kaydini giriniz. (New)

4. Kayitlar arasinda dolaginiz. (Find Prev/ Find Next)

5. Kayitlardan birini siliniz. (Delete)

6. Kayda ait bir bilgiyi (mesela sadece adini) girerek o kayda ulaginiz. (Criteria)

PRATIK 5: FILITRELEME

1. Bir tablo hazirlayiniz.
2. Data Meniist/ Filter/ AutoFilter

3. Tablo bagliklarin1 yaninda olusan kutularin yardimiyla verileri filitreleriyiniz.
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DERS MATEMATIK TURKCE KIMYA GENEL
ADI SOYADI D |Y| NET % D |Y| NET % | D |Y| NET % D | Y| NET %
Aygul  |[Karbayeva
Colpon |Bekmuratova
Venera |Adanova
Asel Abdirahmanoval
Colpon |Dosumbetova
Mayram |Orozbayeva
GENEL ORTALAMA
Yukaridaki 6grenciler 15 Matematik, 15 Tiirk¢e ve 10 Kimya sorusundan olusan sinava giriyorlar.

Ogrencilerin her dersten yaptiklart dogru ve yanlis soru sayilari girildiginde:
1- Her dersten yaptiklar1 net sayisini bulan (ES, IS ve M5 'e formiil gir)
2- Her dersten elde ettikleri basar1 yiizdesini bulan (F5, J5 ve NS5 hiicrelerine formiil gir)
3- Toplam dogru, yanlis ve net sayilarini bulan (05, P5 ve Q5 'e formiil gir)
4- Toplam basar1 yilizdesini bulan (RS 'e formiil gir)
5- Her dersten 6grencilerin eldeettikleri ortalama basar1 yiizdesini bulan (F11, J11 ve N11 'e formiil gir)
6- Ortalama genel basar1 ylizdesini bulan (R11 'e formiil gir) tabloyu yapiniz.
7- Elde edilen sonuca gore (Her 6grencinin topalam netine gore) dgrencileri basarilidan bagariliya dogru siralayaniz.
8- Elde edilen sonuca gore grafigi ¢iziniz .
DERS MATEMATIK TURKCE KIMYA GENEL
ADI SOYADI D |Y| NET % D |Y| NET % | D |Y| NET % D|Y NET %
Colpon [Tacimatova 111} 1075 | 72 |13 |1| 12.75 | 85 |10|0| 10.00 | 100 [34| 2 | 33.50 | &4
Mayram |Aliyeva 15(0] 1500 | 100 | 10 (3| 925 |62 |8 |2 750 | 75 |[33|5 | 3175 |79
Venera [Turayeva 10|1] 975 | 65 |4 1| 375 |[25]|6 (3| 525 | 53 |20|5 | 18.75 |47
Asel Tacibayeva 66| 450 | 30 [ 8 |1] 775 |52 72| 650 | 65 [21|9 | 1875 |47
Aygul  |Cumayeva 514] 400 | 27 [ 5 |4] 400 |27 |6 |4] 500 | 50 |16]12] 13.00 |33
Colpon |Osmanova 14| 0.00 0 |[3 (4] 200 |[13 |3 (3] 225 | 23 |7 |11] 425 |11
GENEL ORTALAMA 49 44 61 50
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OGRENCININ BILMESI GEREKEN BASLICA KONULAR:
1. Page Border
2. Nesneleri Copy/ Paste
3. AutoShape i¢ine resim yerlestirme
4. Resimlerin yerini degistirebilme
5. Diskin her yerine Save/ Open yapabilme
6. Sayfayi dik/ yatay tutabilme
7. Saytfanin alt, {ist ve kenar bosluklarini ayarlayabilme
8. Start/ documents i kullanabilme
9. Undo/ Redo
10. Find/ Replace
11. Toolbar lar1 gosterme/ géstermeme
12. Select Object diigmesi ile nesmeleri segme
13. Nesneleri Group/ Ungroup yapma
14. Order segenekleri
15. Sifreli kaydetme
16. Sayfaya ClipArt ve Resim ekleme
17. Diskteki resimlerin yerini bulabilme (find)
18. Hazirlanan dosyayi baska bilgisayara tagima
19. WordArt
20. Scanner ve Printer kullanimi.
21. Grafik hazirlama
22. Sort
23. Filter
24. Formiil kullanma
25. Fill Handle kullanma
26. Yaziy1 dik yazma
27. Fonksiyon kullanma



