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1. Excel de bir hücreye formul yazmadan 
önce ne yazmalıyız ki Excel yazdığımız 
şeyin formül olduğunu anlasın? 

A) -  B) /   C) +   D) *   E) =  
 
2. Print dialog kutusunun kısa yol tuşu 

aşağıdakilerden hangisidir? 
A)CTRL-P  B)CTRL-A   C)CTRL-O   
D)SHIFT-P  E)ALT-P 
 
3. Excel de sadece printerden basılacak 

olan grafiği tam olarak görmek için 
çalışma sayfasında grafik aktif yapılır ve 
.................. düğmesine basılır. 

Boş yere ne gelmeli? 
A)Print  B)View  C)PrintPreview  D)Chart  
E)Setup 
 
4. Aşağıdakilerden hangisi yada hangileri 

Excel bir fonksiyon adıdır? 
I-SUM  II-RANGE   III-AVERAGE  
A)I  
B)II 
C)I ve III 
D)I ve II 
E)HEPSİ  
 
5. Excel de 3 kolondaki bilgileri alfabetik  

olarak sıralamak için hangi yol 
izlenmelidir. 

I-  Sort Ascending düğmesine basılır 

II-  Sort Descending düğmesine basılır 

III-Önce  düğmesine, sonra  
düğmesine basılır  
IV- Data menüsünden Sort komutu seçilir.  
A) I    B) II   C)III  D) IV  E) I ve II 
 
6. Excel de Form oluşturmak için 

aşağıdakilelerden hangi yol izlenir?  
A)Sort menusunden Data komutu seçilir 
B)Data menüsünden Form komutu seçilir 
C)Data menusunden Sort komutu seçilir 
D)Sort menüsünden Form komutu seçilir 
E)Excel de Form seçeneği yoktur 
 
7. Excel’de Printerden basılan tabloların 

Header (başlık)ve Footer (dipnot) 
içermesi için ..................  menüsünden 
Header and Foter komutu seçilmelidir. 

Boş yere ne gelmeli? 
A)View  B)Edit  C)File  D)Format  E)Data 
 

8. Excel de Form oluşturulduğunda; Form 
içinde aşağıdaki işlemlerden hangi(leri) 
yapılabilir? (The option on the Data  
Form are for doing which of the 
following?) 

I-Bilgi girme ve düzeltme 
II-Bilgi Silme  
III-Bir önceki ve sonraki kayıtı görebilme 
A) I  B) II C) III D) I ve II  E)Hepsi  
 
9. Excel de Printerden basılacak olan 

tablonun kaç tane, bilgisayara bağlı olan 
hangi printerden, hangi sayfaların 
basılacağı gibi ayarları yapmak için File 
Menusunden hangi komut 
çalıştırılmalıdır? 

A)Print Area B)Print Preview C)Page Setup  
D)Print          E)Send To... 
 
10. Aşağıdakilerden hangisi yanlıştır? 
A)Bir satırı silerseniz içindeki bütün bilgiler de  

silinir. 
B) Excel’den çıkarken yaptığınız 

değişikliklerin kaydedilmesi için 
uyarılmazsınız 

C)Print Preview  , çalışma sayfanızı 
printerden basmadan önce nasıl çıkacağını 
görmek için kullanılır.  

D)Excel’de  formül her zaman  (=) eşittir 
işareti ile başlar.  

E)Data =>Sort Excel de sıralama yapar. 
 
 


