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1. Hazırladığımız tabloyu hangi kısa yolu 
kullanarak save ederiz? 

A)  B)  C)  D)   E)  
 
2. Daha önceden sakladığımız (Save edilen) 
dosyayı hangi kısa yolu kullanarak açarız? 

A)  B)  C)  D)   E)  
 
3. İşaretlenen bölümü kopyalamak (Copy) için 
hangi kısa yolu kullanırız? 

A)  B)  C)  D)   E)  
 

4.  Paste (Yapıştır) kısayolunun klavyeden 
kısayol tuşu  aşağıdakilerden hangisidir? 
A)Ctrl+C  
B)Ctrl+O  
C)Ctrl+P  
D)Ctrl+X   
E)Ctrl+V 
 

5.  Undo (Geri Al) kısayolunun 
klavyeden kısayol tuşu  aşağıdakilerden 
hangisidir? 
A)Ctrl+S  
B)Ctrl+O  
C)Ctrl+P  
D)Ctrl+X   
E)Ctrl+Z 
 
6.Hangisini kullanarak slayd sayfalarına süslü 
yazı şekilleri ekleyebilirsiniz? 

A)  Text Box 

B)  Insert WordArt 

C)  Font Color 

D)  Insert ClipArt 

E)  Insert Chart 
 
7. Hangi düğmeyi kullanarak yazı rengini 
değiştirebiliriz? 

A) Fill Color 

B) Line Color 
C) Line Style 
D) Font Color 

E) Text Box 
 
8. Hangisi bir anda bütün slayd sayfalarını 
görmemize izin verir? 
A)  Slide View 
B)  Slide Sorter View 
C)  Slide Show 

D)  Outline View 
E)  Notes Page View 
 
9. Hangisi ile slayd sayfalrına hazır şekilleri 
ekleyebiliriz? 
A)  Auto Shape 

B)  Line 

C)  Text Box 

D)  Shadow 
E)  I nsert Chart 
 
10. Hangisi ile bir nesneyi (object) kesip başka bir 
yapıştırısınız? 
A)Ctrl+X / Ctrl+Y 
B)Ctrl+X / Ctrl+Z 
C)Ctrl+X / Ctrl+V 
D)Ctrl+C / Ctrl+V 
E)Ctrl+Z / Ctrl+Y 


