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1. Word de texti Bold (Koyu) yapmak için 
hangi kısayol ullanılır?             
A)Ctrl-A   B)Ctrl-B     C)Ctrl-E         D)Ctrl-J      
E)Ctrl-C. 
 
2. Word de Format menusundeki Change Case 
komutu ne işe yarar? 
A)Cümlelerdeki hataları bulur 
B)Hata kontrolü yapar 
C)Harfleri büyük-yada küçük yapar  
D)Cümleyi istenen dile çevirir 
E)Paragraf durumunu ekrana çıkarır 
 
3. İşaretlenen yazıyı sürükle bırak işlemiyle 
kopyalamak için klavyeden hangi tuşa 
basılmalıdır? (Which key do you hold down 
while dragglng-and-dropping to copy selected 
text?) 

A)  

B)  
C)  

D)  
E)Bir tuşa basmaya gerek yoktur. 

 

4.   Buton’un  adı nedir? 
A)Insert Table   
B)Columns   
C)Tables And Borders   
D)Document Map   
E)Insert Microsoft Excel Worksheet 
 

5.  Buton’un  adı nedir? 
A)Insert Table  B) 
Columns   
C)Tables And Borders   
D)Document Map    
E)Insert Microsoft Excel Worksheet  
  
6. Word’te  otomatik olarak tireleme yaptırmak 
için hangi komut kullanılır? 
A)Spell Check   
B)Autocorrect   
C)Hyphenation    
D)Drop Cap  
E)Auto Format 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Print Preview hakında söylenelerden hangisi 
doğru değildir? (Which Is NOT true about the Print 
Preview feature?) 
A)Her bir sayfanın konumunu görebilirsin 

 
C)Sayfayı büyültüp küçültebilirsin. 

 
C)Birden fazla sayfalı yazıyı ekranda görebilirsiniz. 

 
D)Print Preview ekranından printerden baskı 

yapabilirsiniz.  
E)Print Preview kullanıldığında herzaman yazının ilk 

sayfası ekrana gelir. 

 
 
8.Yazımızın tamamını işaretlemek için hangi tuş 
kombinasyonları kullanılır? 
A)Ctrl+End   B)Double Click on the text  C)Shift+End  
D)Ctrl+Shift+End  E)Ctrl+A 
 


