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1. Kursorun sol tarafındaki karakteri 
silmek için ______ tuşuna basılır. (To 
erase the character to the left of the insertion 
point, press the ________ key)  

A) BACKSPACE 
B) INSERT 
C) DELETE  
D) Shift+DELETE 
E) SPACE  
 
2. Yazıdaki bir sözü (kelimeyi) silmek için 

______________ (To delete a single word 
of text you should _________________.) 

A) söz iki defa tıklanıp Delete tuşuna basılır 
(double-click on the word to select it and 
then press the Delete key,)  

B) sözün başına gelip Delete tuşuna basılır 
(place the insertion point at the front of the 
word and then press the Delete key,) 

C) söze tıklanır ve Delete tuşuna basılır (click 
on the word and then press the Delete key,) 

D) sözün sonuna gelip Backspace tuşuna basılır 
(place the insertion point at the end of the 
word and 

E) All of them true 
 

3. Son yapılan işlemi nasıl geri alırsınız? 
(How can you cancel the latest action ?) 

 
 A) ALT+Z     B) CTRL+Y   

 C) CTRL+A   D) CTRL+Z    
 E) CTRL+S 
 

4. Picture-1 i  picture-2 şekline dönüştürmek  
için  hangi düğmeye basılmalıdır? (While 
picture-1 is selected, which button must be 
clicked to change to picture-2 ?) 

 

A)I  B)II  C)III  D)IV  E)V 
 

5. Font komutu ______ menusunde bulunur. 
(The Font command can be found on the 
_________ menu.)  

A)Edit B)Insert C)Format D)Tools  E)Table  

6. Klavyeyi kullanarak seçili texti başka bir 
yere nasıl taşırsınız? (How can you move a 
selected text using keyboard ?) 

 
 A) CTRL+C and CTRL+V     
 B) CTRL+X and CTRL+V 
 C) CTRL+Z and CTRL+V   
 D) CTRL+X  and CTRL+Z 
 D) CTRL+V and CTRL+C 

 
7. H2SO4 yazmak için Format=>Font dan 

hangisi seçilmelidir? (Which option must 
be selected in FORMAT /FONT, if you 
want to write   H2SO4  ?) 

 
A) Engrave 
B) Emboss      
C) Shadow 
D) Superscript   
E) Subscript      

 
8. Yeni bir paragraf oluşturmak için _____ 

tuşuna basılır. (To create a new 
paragraph, press ______  the key.) 

 
A) TAB 
B) ENTER  
C) CTRL 
D) CAPS LOCK 
E) SPACE 

 
9. Yazılan yazıyı aynı isimle saklamak için 

araç çubuğundan _____ düğmesine 
basılır.  (To save a document with the 
same file name, click the ____ button on 
the toolbar.) 

 
A)    B)    C)    D)    E)  

 
10. Hangi hizalama şekli sayfanın iki tarafına 

göre hizalama yapar? (Which of the 
following Alignment options will space 
the text so that it aligns to both the left 
and right margins of the page?) 

A) Align Left   
B) Align Right   
C) Justify    
D) Center 
E) None of them 
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